Organisationsaufgaben
Teamleitung

langfristige Werbeplanung Vorwoche der Werbung Wahrend der Werbung Nach der Werbung

Dienstag Mittwoch Freitag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag :
Einsatzplanung mit Vertriebsleitung Offene Fragen von neuer Teamleitung
MA animieren, ins Team zu kommen (Bei Ubergabe) bzw. Wesser (bei
Nach Wunsch & Méglichkeit bei der Vermietung anrufen Anreise (nach Mdglichkeit schon TL-Routineaufgaben vor dem Abendessen Aktivitat / Werbeabschluss schnell beantworten /
Quartiersuche helfen und [ ] Als Ansprechpartner in der nachsten Woche vorstellen am Samstagabend) - Gebiet abzeichnen (lassen) & neu einteilen Medaille erreichbar sein .
Wohnungsqualitat mitbeeinflussen - Ggf. Termin flr Schlisselibergabe festlegen Ubergabeprotokoll ausfillen (am « Werte Ubertragen (lassen) und Uberprfen! feiern Ggf. Medaillenbeleg zur Erstattung im
6/7 Standards sollten erfillt sein Postversendung abklaren & ggf. Schild am besten gemeinsam) - Tablets anschlieBen (lassen) Ubergabe Portal hochla.den.
[ ] WLAN Briefkasten befestigen Video vom Quartier machen und - Material auffiillen (lassen) (mit Protokoll A_n- gnd Abreisetickets zur Erstattung
[ 1 Zimmeraufteilung gut ans Backoffice senden = | s e s e e e e e s e e e und Extra einreichen o
[] Ausstattung gut TL-Anrufen NC anrufen NC anrufen  [frrrmermesseesemssnseen Anmeldun- Pre-Exitgesprache durchfiihren Autos tanken Bestatigung Tga}[mlelstung bel NG im Fortal
Aufenthaltsraum vorhanden _ Checkli , . . ) . ) vom eintragen
, [] Werbe (s. Checkliste), Follow-Up Mietauto MA vom gen Tablets, Exitgesprache durchfiihren ;][] Km-Stande & . bei lIistindiaer Woch
[1 Anzahl Badezimme passend - Anreise- - Schul : - Vermieter) * Dbelunvolistandiger Yvoche
_ . material wenn Anreise Nachricht und abholen Bahnhof chulung, T e T T e TP P PP PP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPR, Kennzeichen Ub 5 tatséchliche Arbeitstage und
[ ] Anfahrt Gebiet unter 40 min vorhanden? bestatigung Vorbereitungs Fur Sonntag- abholen Ortsgruppen : _ : : o : an Back- ?rc:(a ”e— tatsachlich gearbeitete Stunden
[] OK, wenn nach 22:00 noch (s. Uberga- erhalten material abend bzw. Teambe- treffen Teamfoto : L1 MAim Portal : Individuelle- office senden protokoll @?n . 9
Bewegung in der Wohnung ist beprotokoll) Follow-Up Messenger- Montag friih sprechung Coaching machen und |: verlangern / : & Teamziele : Wochenkos- ,,vertrleE) we eintragen. |
; : gruppe _ 9 der NC an an Back- : verkiirzen ausrechnen t sser.de - keine volle Woche wegen Feiertag
Sichtung Nachricht & einkaufen / abhalten : : : en senden und der W Vi taltung: far NC
. . erstellen und ) o Tiir / Stand office : AbSpraChe .......................... " transparent . oaer Vvesser-Veranstaltung: tur
Gebiet Vorbereitung . einkaufen NC-Briefing : ) : P alte TL ins it W V talt d
Ubernahme smaterial BegriBungs- | Gof. "N senden : mit Vertrieb erstellen gilt: Wesser Veranstaltungen un
I oror text assen : gt. "No P Wochenkos- CC setzen / Feiertage werden bezahlt, also auch
|}j<eget nkt . rfo IS . SChreiben ......................... ShOW |m Forma|itéten ; ................... - ------ ten nOCh Atl)stlmmung aIS Arbeltszelt elntragen (ZB En.t_
ontate zu nrormieren Ggf. Portal bis Unterlagen : || Rahmen fur shrend d mit dem wicklungstreffen, Kultursession usw.)
NGO und (Verband Anreiseticket 00:00 Uhr : wanrend des Vertrieb, fall
. SN \nreiseticke > unterschreiben Bergfest Einsatzes ertrien, 1alls . Wenn kein einziges Mitglied an einem
Vermietung Anreise far NC eintragen schaffen die Werbung . . s
il Besond’er— . p lassen, ; : begleichen veendet wird Tag geschrieben wurde tatsachliche
Stimmun ’ heit iIquuidé un , , kontrollieren | ~  TTITTIETTERTEREEREERREEEE lassen Arbeitsstunden erfassen!
Leist 9 eiten) Vertriebslei- und direkt in « Krankheitstaae werden nicht bezahlt
A?\Izsal;?gler """"""""""""""" Jlt\l/|mg - den Briefkasten Notizen Quartier bereit machen zur
: . essenger auf dem Weg »
Autos : Vorbereitung zusatzlich . . Ubergabe an Vermietung oder
P _ . ins Gebiet '
: mltlr-:gviduelle 1|r_1f8|rr?|eren Arbeitsver- neue Teamleitung
Anreise & Ziele ZLaj'ngSSen trag E ------------------------- E
Autos planen Umsetzungs und Verhaltensko : [ ] Fruhere
Nach- : dex : Abfahrt ins
I :
bestellen - ":I)'ezr;n— ?Ilggseehr:;]en Datenschutz : Gebiet :
bis 12:00 ansprache vereinbarung : [] Motivationsa :
Uhr unter Vereinbarun : nsprache &
. Schulungs- : P
tasks.vertrie I g zur : ] Medaillenco
b@wesser.de plan Uberlassung :  untdown
enes vV i essssssaasssaann s :
NGO anrufen Fahrzeugs
Als zentraler Ansprechpartner
vorstellen
Starttreffen datieren,
Pressetermin, Frihstlck
Besonderheiten klaren
®
Legende
TC = Teamcoach; TL = Teamleitung; MA = Mitarbeitende; NC = Ne\./vcomer./ln, Backoffice = Agnes & Co.; NQO = chn Gove"rnmental ) Punktuell Kontinuierlich Optional
Organisation (NABU, LBV, BUND, Johanniter); Stakeholder = Quartiervermietung, Autovermietung, NGO; Exitgesprach = Kundigungsgesprach Il | . ... . .. . . . . ...



mailto:vertrieb@wesser.de
mailto:vertrieb@wesser.de
mailto:vertrieb@wesser.de
http://www.wesser.info/wp-content/uploads/Uebergabeprotokoll.pdf
https://www.wesser.info/wp-content/uploads/Teamansprache-aktuell-und-ueberarbeitet.pdf
http://www.wesser.info/wp-content/uploads/Uebergabeprotokoll.pdf
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